翻译硕士实践报告的写作内容与基本格式

根据全国翻译硕士专业学位研究生教育指导委员会文件精神，结合我校实际情况，以及翻译硕士的培养特点，特就翻译硕士专业学位研究生翻译实践报告的写作内容和基本格式做出如下补充规定：
    一、翻译硕士专业学位实践报告的基本格式与英语语言文学科学学位硕士毕业论文一致。学位论文必须用英语撰写，除了作者原创性译文不少于10,000字以外，论证部分字数不少于5,000英语单词。
    二、翻译专业硕士学位的实践报告一般应由以下几部分构成、按照下列顺序编排：1、研究报告封面; 2、原创性声明和关于研究报告使用授权的声明; 3、研究报告内封面；4、英文摘要和英文关键词; 5、中文摘要和中文关键词; 6、研究报告目录; 7、插图和附表清单；8、研究报告正文; 9、参考文献; 10、附录; 11、致谢; 12、攻读学位期间发表的学术论文目录。
    三、具体内容    

1、 题目（TITLE）
     中英文。中文题目一般不得超过20个汉字，可加副标题。英文题目与中文题目相对应。

2、 摘要 (ABSTRACT)
     中英文。中文摘要不得超过300-500个汉字。英文摘要与中文摘要相对应。

3、 关键词 (KEY WORDS)
     中英文。以3-5个为宜，通常要求能联机检索。中英文关键词相对应。

4、 引言 (INTRODUCTION)
（1） 介绍项目的背景 
（2） 指出项目的目的

（3） 提出研究的问题 
（4） 说明研究的意义

（5） 实践报告的结构

5、 相关研究与理论方法 (RELATED RESEARCHES AND METHODOLOGY)
（1） 介绍与本项目相关的研究

（2） 指导本项目的翻译理论或翻译方法
6、 翻译任务描述 (TASK DESCRIPTION)
（1） 任务描述
（2） 译前分析
（3） 译前准备

① 翻译人员的确定和分工

② 翻译辅助工具的准备和术语表的制定

③ 翻译策略的选择

④ 翻译计划的制定

⑤ 翻译质量控制方案的制定
 eq \o\ac(○,6) 突发事件应急预案
7、 译中案例分析（CASE ANALYSIS）
（1） 对本项目的研究发现做专题分析、阐述，如进行分类讨论。可用不同形式表达研究结果（如图、表等等）。

（2） 须通过具体案例分析对项目结果进行讨论。

8、 译后审校（PROOFREADING AND CORRECTION）

（1） 自我审校

（2） 同伴审校

（3） 导师审校

注：口译实践报告在此部分应该写译后反思及对口译过程的理论反思等内容.笔译实践报告应该写① 审校质量控制情况：审校人员的确定，审校工作的具体操作方法，如自我审校、同伴审校和导师审校等；② 委托方的评价等。
9、 结论（CONCLUSION）
（1） 总结本项目研究结果。

（2） 本研究结果的价值、可靠性及科学性。

（3） 本课题目前研究的局限性及进一步研究的建议。

9、参考文献（REFERENCES）
    遵从科学学位研究生语言学方向的论文写作规范。

10、 附录 (APPENDIX) 
     遵从科学学位研究生语言学方向的论文写作规范。主要包括：

（1）笔译方向附项目翻译的文本；口译方向附翻译项目录音文件的目录，录音文件另外提交。笔译方向研究生在毕业时须提交15万字的笔译实践材料，口译方向研究生须提交400小时的口译实践材料，均以光盘形式提交外国语学院。
（2）与正文有关的数据资料、研究工具（如调查表、测量结果表）等。
四、具体格式要求
    1、研究报告封面：采用研究生院统一规定的封面。填写作者姓名、导师姓名、学位类别、专业名称、研究方向时采用三号楷体；填写论文提交日期时采用三号Times New Roman字体；英文论文题目采用小二号Times New Roman字体、加粗，所有字母全部大写。
    2、原创性声明和关于研究报告使用授权声明： 采用研究生院统一规定的格式。
    3、研究报告内封面：论文设内封面，其中英文论文题目采用Times New Roman三号、居中、加粗，第一个词和实词的首字母大写； 中文论文题目居中、黑体四号；作者英文姓名及以下内容采用Times New Roman四号。
    4、英文摘要和英文关键词：包括论文英文题目（居中、Times New Roman三号、加粗）、ABSTRACT(居中、Times New Roman小三号、加粗)、英文摘要正文（两端对齐、Times New Roman小四号、1.5行距）和英文关键词（其中 “Key Words”采用Times New Roman四号、加粗，其余为Times New Roman小四号）。每个关键词之间以分号隔开。
    5、中文摘要和中文关键词：包括论文中文题目（居中、黑体三号）、摘要（居中、黑体小三号）、摘要正文（两端对齐、宋体小四号）和关键词（其中“关键词”三个字采用黑体四号，其余为宋体小四号、1.5行距）。每个关键词之间以分号隔开。
    6、目录页：包括TABLE OF CONTENTS (居中、Times New Roman小三号、加粗)、一级标题Times New Roman四号、加粗，二级及以下标题Times New Roman小四号。
    7、插图和附表清单：是否列清单应当视研究报告具体类型而定；清单在目录页之后另起一页，其中标题LIST OF TABLES和LIST OF FIGURES居中、Times New Roman小三号、加粗，其余内容Times New Roman小四号。
    8、以上各个部分均以小写罗马字母i, ii, iii, . . .标注页数。
    9、正文（绪论、论文主体、结论）：一级标题居中，Times New Roman四号、加粗、所有字母全部大写；二级标题及以下Times New Roman小四号、居左；其余正文文字两端对齐、Times New Roman小四号、1.5行距。具体格式范例参见“英语语言文学科学学位毕业论文格式”。正文每章另起一页，以阿拉伯数字1, 2, 3, … 标注页数。按照APA(American Psychological Association)的格式，标注作者、年代和页码。
    10、参考文献分为英文参考文献和中文参考文献。
    (1)英文参考文献：另起一页；按照APA(American Psychological Association)的格式，标题为：REFERENCES，居中、Times New Roman四号、加粗、所有字母全部大写。参考文献的其余文字Times New Roman小四号、1.5行距，第二行及以下缩进；长篇作品等格式一律用斜体。
    (2)中文参考文献：另起一页，按照研究生院规定的格式，但不加序号，标题为宋体四号加粗，其余文字宋体小四号，按照作者姓氏的汉语拼音排序，第二行及以下缩进。
    11、 附录：是否有附录应当视具体情况而定；附录在参考文献之后另起一页，标题为APPENDIX，居中、Times New Roman四号、加粗、所有字母全部大写，其余内容Times New Roman小四号。
    12、致谢：另起一页；标题为ACKNOWLEDGEMENTS，居中，Times New Roman四号、加粗、所有字母全部大写。其余文字Times New Roman小四号、1.5行距，两端对齐。
    13、攻读学位期间发表的学术论文目录：标题为PUBLICATIONS，居中、Times New Roman四号、加粗，其余内容Times New Roman小四号。
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